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ບົດທີ1. ກຳນເຂົົ້ຳຫຳລະບົບໂປຣແກຣມ 

1.1 ກຳນເຂົົ້ຳຫຳລະບົບ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳ 2 ຄັົ້ງທີີ່ໄອຄອນ 

5.ຈະເຫັນໜ້ຳຕ່ຳງລະບົບໂປຣແກຣມສະແດງຂ ົ້ນມຳ 

2.ພິມລະຫັດຊ ີ່ີ່ຫຍໍົ້ຂອງຜ ູ້ນໍຳໃຊູ້ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳເລ ອກສໍຳນັກງຳນ 

4.ກົດປ ຸ່ມ o.k 
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1.2ກຳນອອກຈຳກລະບົບໂປຣແກຣມ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ບົດທີ2. ລະບົບ 

 2.1 ຂໍົ້ມ ນສໍຳນັກງຳນ: ໝາຍເຖິງສະຖານທ ີ່ຕັັ້ງຂອງສໍານັກງານ. 

          

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລະບົົບ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ອອກຈຳກ
ໂປຣແກຣມ 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລະບົບ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນສໍຳນັກງຳນ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 
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 ຖ້າຕ້ອງການເພ ີ່ມຂໍັ້ມູນສໍານັກງານ ແມ່ນໃຫ້ກົດໃສ່ປ ່ມເພ ີ່ມໃໝ໋  ແລ້ວຈະສະແດງໜ້າຕ່າງ ລາຍການຂໍັ້ມູນສໍານັກ
ງານ ຂ ັ້ນມາ ແລ້ວປ້ອນຂໍັ້ມູນໃສ່ຕາມແບບຟອມ ແລ້ວກົດບັນທ ກ. 
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 ຖ້າຕ້ອງການແກ້ໄຂຂໍັ້ມູນສໍານັກງານ ຕ້ອງເລືອກລາຍການທ ີ່ຈະແກ້ໄຂນັັ້ນ, ແລ້ວກົດໃສ່ປ ່ມແກ້ໄຂ ຈະສະແດງ
ລາຍການໜ້າຕ່າງຂໍັ້ມູນສໍານັກງານ ຂ ັ້ນມາ, ເມືີ່ອແກ້ໄຂສໍາເລັດແລ້ວໃຫ້ກົດບັນທ ກ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່
ຕຳມແບບຟອມ 

2.ກົດບັນທຶກ 
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2.2 ຕັົ້ງຄ່ຳວັນທີເຮັດວຽກ 

  

 

  

 

 

 

 

                                       

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລະບົບ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ຕັົ້ງຄ່ຳວັນ
ທີເຮັດວຽກ 

3.ຈະປະກົດເຫັນໜ້ຳຕຳງຂອງປະຕິທິນໂຊຂ ົ້ນມຳ 

4.ກໍລະນີເຮົຳຢຳກຕັົ້ງວນັທີຫ  ເດ ອນຢູ້ອນຫ ັງໃຫູ້ຄ
ລິກເມົົ້ຳທີີ່ລ ກສອນ 

5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ີ່ປ ຸ່ມ O.K 
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2.3 ລຳຍກຳນພະນັກງຳນ: ແມຸ່ນຂໍົ້ມ ນພະນັກງຳນທີີ່ໄດູ້ບັນທຶກກ່ອນຈະຖ ກມຳນໍຳໃຊູ້
ຂອງແຕຸ່ລະລຳຍກຳນ. 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ຖ້າຕ້ອງການເພ ີ່ມຂໍັ້ມູນພະນັກງານ ແມ່ນໃຫ້ກົດໃສ່ປ ່ມເພ ີ່ມໃໝ໋  ແລ້ວຈະສະແດງໜ້າຕ່າງ ລາຍການຂໍັ້ມູນ
ພະນັກງານ ຂ ັ້ນມາ ແລ້ວປ້ອນຂໍັ້ມູນໃສ່ຕາມແບບຟອມ ແລ້ວກົດບັນທ ກ. 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລະບົບ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນ
ພະນັກງຳນ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 
5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ບັນທຶກ 



 

6 ບໍລິສັດ  ເອພີໄອເອັສ ຈໍຳກັດ  Tel. (856-21) 262258, Fax. (856-21) 260865 

 

  ຖ້າຕ້ອງການແກ້ໄຂຂໍັ້ມູນລາຍການພະນັກງານ ຕ້ອງເລືອກລາຍການທ ີ່ຈະແກ້ໄຂນັັ້ນ, ແລ້ວ ຈະສະແດງລາຍການ
ໜ້າຕ່າງຂໍັ້ມູນພະນັກງານ ຂ ັ້ນມາ, ເມືີ່ອແກ້ໄຂສໍາເລັດແລ້ວໃຫ້ກົດບັນທ ກ ແລ້ວລະບົບຈະສະແດງອອກມາວ່າ ບັນທ ກ
ສໍາເລັດ ແລ້ວ ກົດ OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ຖ້າຕ້ອງການລືບຂໍັ້ມູນພະນັກງານ ຕ້ອງເລືອກລາຍການທ ີ່ຈະລືບນັັ້ນ, ແລ້ວກົດລືບ ຫ ັງຈາກນັັ້ນລະບົບຈະສະແດງ
ອອກມາວ່າ ທ່ານຕ້ອງການລືບລະຫັດ ແທ້ ຫ ື ບໍີ່?. ຖ້າຕ້ອງການລືບໃຫ້ ກົດ Yes. .     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳໃສຸ່ລຳຍຊ ີ່ທີີ່ຕ້ອງກຳນຈະລຶບ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມລຶບ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ 
Yes 

1.ຄລິກແກູ້ໄຂ 
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2.4 ລະບົບຄວຳມປອດໄພ: ແມຸ່ນຂ ົ້ນນໍຳຜ ູ້ນໍຳໃຊູ້ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລະບົບ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ 
ລະບົບຄວຳມປອດໄພ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນ
ຜ ູ້ນໍຳໃຊູ້ໂປຣແກຣມ 

4.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ເພີີ່ມໃໝຸ່ 

5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລະຫັດຜ ູ້ໃຊູ້ 
6.ຄລິກເລ ອກສໍຳນັກງຳນ 
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 ບົດທີ3: ລະບົບຂໍົ້ມ ນຜ ູ້ກ່ຽວຂ້ອງ 

     3.1] ລຳຍກຳນຜ ູ້ໃຫູ້ທຶນ 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນ
ຜ ູ້ກ່ຽວຂ້ອງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ 
ລຳຍກຳນຜ ູ້ໃຫູ້ທ ນ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ເພີີ່ມໃໝຸ່ 4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 
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3.2 ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນແຂວງ 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ບັນທຶກ 

6.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ O.k 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້
ມ ນກ່ຽວຂ້ອງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ 
ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນແຂວງ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ເພີີ່ມໃໝຸ່ 
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4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ o.k 

6.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມເບີີ່ີ່ງ/ວິວ 

7.ຈະເຫັນລຳຍກຳນແຂວງສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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 3.3 ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນລຳຍຈ່ຳຍ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂອ້ງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນ
ກ ຸ່ມລຳຍຈ່ຳຍ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ບັນທຶກ 

6.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ o.k 

7.ຄລິິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມເບີີ່ງ/ວິວ 
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3.4 ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນກ ຸ່ມລຳຍຈ່ຳຍລະອຽດ 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

8.ຈະເຫັນລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນກ ຸ່ມລຳຍຈ່ຳຍ 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ີ່ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂອ້ງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນ
ຂໍົ້ມ ນກ ຸ່ມລຳຍຈ່ຳຍລະອຽດ 
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3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່
ປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມບັນທຶກ 

6.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່
ປ ຸ່ມo.k 
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3.5 ລຳຍກຳນອົງປະກອບໂຄງກຳນ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.ຈະເຫັນລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນ
ກ ຸ່ມລຳຍຈ່ຳຍລະອຽດ 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂ້ອງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ອົງປະກອບ
ໂຄງກຳນ 
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3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ບັນທຶກ 

6.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ o.k 

7.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມເບີີ່ງ/ວິວ 



 

16 ບໍລິສັດ  ເອພີໄອເອັສ ຈໍຳກັດ  Tel. (856-21) 262258, Fax. (856-21) 260865 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.6 ລຳຍກຳນກິດຈະກໍຳ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

8.ຈະເຫັນລຳຍກຳນອົງປະກອບໂຄງກຳນສະແດງຂ ົ້ນມຳ 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂ້ອງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນ
ກິດຈະກໍຳ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມເພີີ່ມ 
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4.ຄລິກເມົົ້ຳເລ ອກ
ໜ່ວຍງຳນ 

5.ຄລິກເມົົ້ຳເລ ອກ
ລະຫັດໝວດ 

6.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ີ່ີ່ີ່ີ່ 

8.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ 
o.k 

7.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ບັນທຶກ 

9.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ
ເບີີ່ງ/ວິວ 
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3.7 ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນໝວດບັນຊີ 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

10. ຈະເຫັນລຳຍກຳນກິດຈະກໍຳສະແດງຂ ົ້ນມຳ 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂ້ອງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນ
ໝວດບັນຊີ 
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3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

5.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມບັນທຶກ 

6.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ປ ຸ່ມ o.k 

7.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່
ປ ຸ່ມເບີີ່ງ/ວິວ 
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3.8 ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນສຳລະບຳນບັນຊີ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.ຈະເຫັນລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນໝວດບັນຊີສະແດງຂ ົ້ນມຳ 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂ້ອງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນຂໍົ້
ມ ນສຳລະບຳນບັນຊ ີ

3.ຄລິກເພີີ່ມໃໝຸ່
ໝ່ 
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ໃນກໍລະນີຕ້ອງກຳນແປງຂໍົ້ມ ນປະຕິບັດດັີ່ງນີົ້: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 
5.ຄລິກບັນທຶກ 

6.ຄລິກ o.k 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເລກບັນຊ ີ

2.ຄລິກປ ຸ່ມແປງຂໍົ້ມ ນ 

3.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

4.ຄລິກປ ຸ່ມ
ບັນທຶກ 

5.ຄລິກ o.k 
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3.9 ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນປ ົ້ມບັນຊີທະນຳຄຳນ  

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂອ້ງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນ
ປ ົ້ມບັນຊີທະນຳຄຳນ 

3.ຄລິກທີີ່ປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ຄລິກຊອກຫຳ 

5.ຄລິກໃສຸ່
ລະຫັດ 

6.ຄລິກປ ຸ່ມສີແດງ 
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7.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

8.ຄລິກບັນທຶກ 

9.ຄລິກ o.k 

10.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

11.ຈະເຫັນລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນປ ົ້ມບັນຊີທະນຳຄຳນ 
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3.10 ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນປ ົ້ມບັນຊີປະຈໍຳວັນ 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂ້ອງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນຂໍົ້ມ ນ
ປ ົ້ມບັນຊີປະຈໍຳວັນ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

5.ຄລິກບັນທຶກ 

6.ຄລິກ o.k 

7.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 
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3.11 ລຳຍກຳນຍອດຍົກມຳເບ ົ້ອງຕົົ້ນ 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.ຈະເຫັນລຳຍກຳນປ ົ້ມບັນຊີປະຈໍຳວັນສະແດງຂ ົ້ນມຳ 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຂໍົ້ມ ນກ່ຽວຂ້ອງ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນຍອດ
ຍົກມຳເບ ົ້ອງຕົົ້ນ 

3.ຄລິກເພີີ່ມໃໝຸ່ 
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8.ຄລິກ LAK 

9.ຈະເຫັນປ ົ້ມບັນທຶກລຳຍກຳນຍອດຍົກເບ ົ້ອງຕົົ້ນສະແດງຂ ົ້ນມຳ 

4.ຄລິກຊອກຫຳ 6.ຄລິກບັນທຶກ 

5.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ແລະກົດ Enter 

7.ຄລິກ o.k 
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4. ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ  

4.1 ລຳຍກຳນຈ່ຳຍໂດຍກົງ 

      

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນຈ່ຳຍ
ໂດຍກົງ 

3.ຄລິກເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 5.ຄລິກຊອກຫຳ 
6.ເລ ອກປ ົ້ມບັນຊ ີ
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7.ຄລິກບັນທຶກ 

8.ຄລິກ o.k 

9.ຄລິກພິມ 

10.ຈະເຫັນບັດຜ່ຳນບັນຊີສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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4.2 ລຳຍກຳນຮັບເງິນທະນຳຄຳນ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເຄ ີ່ອນ
ໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ຮັບເງິນ
ທະນຳຄຳນ 

3.ຄລິກປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 5.ຄລິກຊອກຫຳ 
6.ເລ ອກປ ົ້ມບັນຊ ີ
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7.ຄລິກບັນທຶກ 

8.ຄລິກ o.k 

9.ຄລິກປ ຸ່ມພິມ 

10.ຈະເຫັນບັດຜ່ຳນບັນຊີສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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4.3 ລຳຍກຳນສັີ່ງຈ່ຳຍເງິນທະນຳຄຳນ 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.ຄລິກເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກລຳຍກຳນສັີ່ງຈ່ຳຍເງນິ
ທະນຳຄຳນ 

3.ຄລິກເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 5.ຄລິກຊອກຫຳ 
6.ເລ ອກປ ົ້ມບັນຊ ີ
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7.ຄລິກທີີ່ປ ຸ່ມບັນທຶກ 

8.ຄລິກo.k 

10.ຈະເຫັນບັດຜ່ຳນບັນຊີສະແດງຂ ົ້ນມຳ 

9.ຄລິກທີີ່ປ ຸ່ມພິມ 
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4.4 ລຳຍກຳນຮັບເງິນສົດ 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.ຄລິກເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກລຳຍກຳນຮັບເງິນສົດ 

3.ຄລິກປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 5.ຄລິກຊອກຫຳ 6.ເລ ອກປ ົ້ມບັນຊ ີ
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7.ຄລິກທີີ່ປ ຸ່ມບັນທຶກ 

8.ຄລິກ o.k 

9.ຄລິກປ ຸ່ມພິມ 

10.ຈະເຫັນບັດຜ່ຳນບັນຊີສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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4.5 ລຳຍກຳນສັີ່ງຈ່ຳຍເງິນສົດ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍກຳນສັີ່ງຈ່ຳຍເງິນສົດ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 5.ຄລິກຊອກຫຳ 6.ເລ ອກປ ົ້ມບັນຊ ີ
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7.ຄລິກບັນທຶກ 

8.ຄລິກ o.k 

9.ຄລິກປ ຸ່ມພິມ 

10.ຈະເຫັນບັດຜ່ຳນບັນຊີສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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4.6 ລຳຍກຳນສັີ່ງຈ່ຳຍເງິນລ່ວງໜ້ຳ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນສັີ່ງ
ຈ່ຳຍເງິນລ່ວງໜ້ຳ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 5.ຄລິກຊອກຫຳ 
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  4.7 ລຳຍກຳນສະສຳງເງິນລ່ວງໜ້ຳ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

6.ຄລິກບັນທຶກ 

7.ຄລິກ o.k 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ສະສຳງເງິນລວ່ງໜ້ຳ 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 
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4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 5.ຄລິກຊອກຫຳ 

6.ຄລິກບັນທຶກ 
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4.8 ລຳຍກຳນລົງບັນຊີທົີ່ວໄປ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ລຳຍກຳນລົງບັນຊ ີ

3.ຄລິກເມົົ້ຳປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 5.ຄລິກຊອກຫຳ 
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6.ເລ ອກເລກລະຫັດບັນຊ ີ7.ຄລິກ o.k 

8.ຄລິກບັນທຶກ 

9.ຄລິກ o.k 

10.ຄລິກພີມ 

11.ຈະເຫັນບັດຜ່ຳນບັນຊີສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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4.9 ລຳຍກຳນປັບປ ງບັນຊີ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍກຳນປັບປ ງບັນຊີ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 
5.ຄລິກຊອກຫຳ 
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6.ເລ ອກເລກລະຫັດບັນຊ ີ7.ຄລິກ o.k 

8.ຄລິກບັນທຶກ 

9.ຄລິກ o.k 

10.ຄລິກພີມ 
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4.10 ລຳຍກຳນປັບປ ງເງິນຕຳ 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ ເຄ ີ່ອນໄຫວກຳນເງິນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍກຳນປັບປ ງບັນຊີ 

3.ຄລິກເມົົ້ຳປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 4.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

5.ຄລິກຊອກຫຳ 6.ຄລິກບັນທຶກ 
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5.ລຳຍງຳນໂຄງກຳນ 

5.1 ລຳຍງຳນປ ົ້ົ້ມຕິດຕຳມເງິນທະນຳຄຳນ     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ີ່ີ່ເມນ ລຳຍງຳນ
ໂຄງກຳນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍງຳນປ ົ້ມ
ຕິດຕຳມເງິນທະນຳຄຳນ 

3.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

5.ຈະເຫັນລຳຍງຳນສະແດງຂ ົ້ນມຳ 

4.ຄລິກຊອກຫຳ 
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5.2 ລຳຍງຳນປ ົ້ມບັນຊີເງິນສົດ 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ີ່ີ່ເມນ ລຳຍງຳນ
ໂຄງກຳນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍງຳນປ ົ້ມ
ບັນຊີເງິນສົດ 

3.ຄລິກຊອກຫຳ 

4.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

5.ຈະເຫັນລຳຍງຳນສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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5.3 ລຳຍງຳນປ ົ້ມຕິດຕຳມເງິນລ່ວງໜ້ຳ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ໍ  

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ີ່ີ່ເມນ ລຳຍງຳນ
ໂຄງກຳນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍງຳນປ ົ້ມ
ຕິດຕຳມເງິນລ່ວງໜ້ຳ 

3.ຄລິກຊອກຫຳ 

4.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

5.ຈະເຫັນລຳຍງຳນສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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5.4 ລຳຍງຳນປ ົ້ມບັນຊີລ່ວງໜ້ຳທີີ່ບໍີ່ທນັໄດູ້ສະສຳງ 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ີ່ີ່ເມນ ລຳຍງຳນ
ໂຄງກຳນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍງຳນປ ົ້ມບັນຊີ
ເງິນລ່ວງໜ້ຳທີີ່ບໍີ່ທັນໄດູ້ສະສຳງ 

4.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

3.ຄລິກຊອກຫຳ 

5.ຈະເຫັນລຳຍງຳນສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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5.5 ລຳຍກຳນສະຫຼຸບກຳນປະຕິບັດໂຄງກຳນ/Balance sheet 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ີ່ີ່ເມນ ລຳຍງຳນ
ໂຄງກຳນ 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ລຳຍກຳນ
ສະຫຼຸບກຳນປະຕິບັດໂຄງກຳນ 

3.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

4.ຈະເຫັນລຳຍງຳນສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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6. IFRF 

6.1 1-Budget 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ  IFRF 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ 1-Budget 

3.ຄລິກທີີ່ປ ຸ່ມເພີີ່ມໃໝຸ່ 

4.ຄລິກປ ຸ່ມ
ຊອກຫຳ 

5.ຄລິກປ ຸ່ມ
ຊອກຫຳ 
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6.ປູ້ອນຂໍົ້ມ ນໃສຸ່ 

7.ຄລິກບັນທຶກ 

8.ຄລິກ o.k 

9.ຄລິກປ ຸ່ມເບີີ່ງ
ຕຳມເລກບັນຊ ີ

10.ລະບົບຈະສະແດງລຳຍງຳນງົບປະມຳນລຳຍ
ຈ່ຳຍຂ ົ້ນມຳ 
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6.2 Trail Balance 

       

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ  IFRF 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ Trial Balance 

3.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

4.ຈະເຫັນລຳຍງຳນ Trial Balanceສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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6.3 IFR1 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ  IFRF 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ IFR1 

3.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

4.ຈະເຫັນລຳຍງຳນ IFR Report1ສະແດງຂ ົ້ນມຳ 



 

54 ບໍລິສັດ  ເອພີໄອເອັສ ຈໍຳກັດ  Tel. (856-21) 262258, Fax. (856-21) 260865 

 

 

6.4 IFR2 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ  IFRF 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ  IFR2 

3.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

4.ຈະເຫັນລຳຍງຳນ IFR Report2ສະແດງຂ ົ້ນມຳ 
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6.5 IFR3 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ  IFRF 

2.ຄລິກເມົົ້ຳທີີ່ເມນ  IFR3 

3.ຄລິກເບີີ່ງ/ວິວ 

4.ຈະເຫັນລຳຍງຳນ IFR Report3ສະແດງຂ ົ້ນມຳ 


